MINISTERUL MUNCII
SLJUSTITIELI SOCIALE

Casa Nationala de Pensi Publi

Nesecret

Nr. L4099 s0Loh 2
APROBAT

PROPUN APROBAREA PRESEDINTE
SECRETAR GENERAL ROF

TOMITA MURGOCI

RESEDINTE |
TN
Li pe =

CAIET DE SARCINI
ACHIZITIE SERVICII DE PAZA

RESPONSABILITATILE PRESTATORULUI

Obiectivele care fac obiectul prezentului contract sunt situate in partea centrali, de
nord si de sud-est a orasului Bucuresti, in Str. Latina nr.8, str. Ficusului nr.44 si respectiv

Sos. Oltenitei nr. 388.
-DISPOZITIVUL DE PAZA-

Paza cladirilor sus mentionate se propune a fi asigurata cu 2 posturi dupa cum urmeaza:

1. Postul 1- post fix permanent 24 de ore din 24 inclusiv duminica si sirba-

torile legale. Postul se afla la intrarea/iesirea din/in obiectivele din strada Latina,

Ficusului si Oltenitei)

Obligatii/Atributii

- este obligatorie uniforma cu insemne distinctive, respectiv denumirea si sigla
societatii angajatoare;

- personalul de paza va avea obligatia de a purta in timpul serviciului un ecuson de
identificare cu numele si prenumele, precum si denumirea unitatii la care este angajat.

- preia pe baza de proces verbal predare-primire serviciul de paza si mijloacele de

autoaparare.



- supravegheaza accesul in sediu atat al personalului propriu angajat cat si a
persoanelor straine in baza actului de identitate;

- executa controlul personalului angajat la intrarea/iesirea din cadrul institutiei;

- opreste, legitimeaza si stabileste identitatea persoanelor care nu-si justifica
prezenta in obiectivul pazit ori sunt suspecte de savérsirea unor fapte antisociale;

- nu permite introducerea sau scoaterea de obiecte, bunuri sau valori fara forme legale
in/ din obiectiv;

- nu permite iesirea din obiectiv in timpul programului a salariatilor fara bilet de voie
eliberat de cei in drept, conform R. 0. . al beneficiarului;

- inregistreaza autovehiculele care intra sau ies din unitate, executand controlul asupra
lor si urmarind daca persoanele sau bunurile care se transportd corespund inscrisurilor
din documente;

- foloseste mijloace de autoaparare si imobilizeaza persoanele suspecte in conformitate
cu prevederile legislatiei in vigoare;

- nu permite intrarea in obiectiv a niciunei persoane cu obiecte ce prezinta pericol de
incendiu sau explozie sau in stare de ebrietate;

- interzice salariatilor introducerea sau consumarea bauturilor alcoolice;

- se documenteaza asupra locurilor in care se afla mijloacele de stingere a incendiilor si
instalatiilor sanitare;

- sesizeaza conducerea obiectivului despre producerea oricarui eveniment in timpul
programului;

- in caz de alarmare a personalului obiectivului ia masuri urgente de blocare a cailor de
acces in unitate si actioneaza in zona alarmat;

- paraseste postul numai dupa predarea serviciului pe baza de proces verbal;

- nu se angajeaza in discutii cu personalul angajat decat pentru probleme strict de
serviciu;

- nu foloseste telefoanele din dotarea sediului decat in interes de serviciu;

- nu permite accesul in sediu dupa terminarea programului de lucru decit a
persoanelor nominalizate in acest sens.

2. Postul 2 - post mobil 08.00-20.00. Personalul repartizat in acest post insoteste

persoanele straine in interiorul cladirii din str. Latina.
Atributii :
- preia pe baza de proces verbal predare-primire serviciul de paza si mijloacele de

autoaparare ;



- opreste legitimeaza si stabileste identitatea persoanelor care nu-si justifica prezenta in
obiectivul pazit ori sunt suspecte de savarsirea unor fapte antisociale;
- nu permite introducerea sau scoaterea de obiecte bunuri sau valori fara forme legale
in/din obiectiv;
- foloseste mijloace de autoaparare si imobilizeaza persoanele suspecte in conformitate
cu prevederile legislatiei in vigoare ;
- nu permite intrarea in obiectiv a niciunei persoane cu obiecte ce prezinta pericol de
incendiu sau explozie sau se afla in stare de ebrietate ;
- interzice salariatilor introducerea sau consumarea bauturilor alcoolice sau sa faciliteze
savarsirea acestor fapte ;

- se documenteaza asupra locurilor in care se afla mijloacele de stingere a incendiilor si
instalatiilor sanitare ;

- sesizeaza conducerea obiectivului despre producerea oricarui eveniment in timpul
programului;

- in caz de alarmare a personalului obiectivului ia masuri urgente de blocare a ciilor de
acces in unitate si actioneaza in zona alarmata.

- paraseste postul numai dupa predarea serviciului pe baza de proces verbal .

- nu se angajeaza in discutii cu personalul angajat decat pentru probleme strict de
serviciu .

- nu foloseste telefoanele din dotarea sediului decat in interes de serviciu ;

- nu permite accesul in sediu dupa terminarea programului de lucru decét a persoanelor

nominalizate in acest sens.

mOBLIGATIILE PERSONALULUI DE PAZA-

Operatorul economic trebuie sa detina licenta de functionare pentru desfasurarea
activitatilor in domeniul pazei si protectiei, eliberata de Inspectoratul General al
Politiei Romane potrivit Legii nr. 333 cu modificarile si completarile ulterioare.

in conformitate cu prevederile Legii nr. 333/08.07.2003 privind paza obiectivelor,
bunurilor si valorilor, personalul de paza este obligat sd cunoascd si sa respecte
indatoririle ce-i revin, fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea obiectivelor,
bunurilor si valorilor incredintate.

in timpul serviciului personalul de paza este obligat:

- sa pazeasca cu responsabilitate obiectivul si bunurile primite in paza si sa asigure

integritatea acestora ;



- sa cunoasca locurile si punctele vulnerabile din perimetrul postului pentru prevenirea si
contracararea oricator acte sau fapte de natura sa aduca prejudicii;
- sa permita accesul in obiectiv numai in conformitate cu reglementérile legale si
dipozitiile interne ;

- sa opreasca si sa legitimeze persoanele despre care exista date sau indicii 3 au
savarsit infractiuni sau alte fapte ilicite in obiectivul pazit, acelora care incalca nomele
interne stabilite in regulamente proprii, iar in cazul infractiunilor flagrante s& opreasca
si sa predea politiei pe faptuitor, bunurile sau valorile care fac obiectul infractiuniler sau
altor fapte ilicite, luand masuri si intocmind totodata un proces verba despre liarea
acestor masuri:
- sa ia in primire pe baza de proces verbal, (predare-primire), tot ce se prevede pentru
consemnul postului iar daca constata nereguli se edifica asupra acestora, raporteaza
sefilor ierarhici si consemneaza in procesul verbal de predare-primire a serviciului;

- sa nu paraseasca postul de paza fara aprobare ;

- sa nu permita patrunderea in obiectiv a niciunei persoane straine cu exceptia celor
desemnati de conducatorii acesteia.

- sa fie permanent in masura sa faca uz de mijloace de autoaparare din dotare pe care le
va tine asupra sa numai in conditiile prevazute de lege, '

- sa fie apt pentru a manui mijloacele tehnice de paza si alarmare precum si instalatii de
stins incendii :

- sa nu consume bauturi alcoolice si sa nu practice alte activitati care sa-l sustraga de la
indeplinirea indatoririlor de serviciu (joc de carti, sah, table, discutii cu alte persoane,
citit, etc.);

- sa aiba tinuta regulamentara si curata sa fie ascultator si respectuos in raporturile de
serviciu ;

- la izbucnirea unui incendiu sau in caz de calamitate naturald anuntd dupi caz
pompierii, conducerea obiectivului si conducerea societatii testatoare a serviciului de
paza si ia masuri de limitare a urmarilor acestora in acest scop folosind mijloacele
existente, salveaza persoanele si bunurile puse in pericol retinand eventual faptuitorii ;
- in caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apa, de combustibili
ori de substante chimice, la retelele electrice sau telefonice si in orice alte imprejurari
care sunt de natura sa produca pagube, sa aduca deindata la cunostinta celor in drept
asemenea evenimente si sa ia primele masuri imediat dupa constatare ;
- sa instiinteze de indata conducerea unitatii si pe seful sau ierarhic despre producerea

oricarui eveniment in timpul executarii serviciului si despre masurile luate ;



- sa sesizeze politia in legatura cu orice fapta de natura a prejudicia patrimoniul unitatii
si sa dea concursul pentru indeplinrea misiunilor politiei pentru prinderea infractorilor;

- in caz de atac asupra obiectivului ia masuri de aparare a bunurilor si persoarelor,
respingerea atacului si prinderea agresorilor, solicitand interventia fortelor de politie;

- sa dovedeasca in intreaga activitate, disciplina si sa respecte indatoririle ce-i revin,
fiind direct raspunzator pentru paza si securitatea bunurilor incredintate

- sa nu permita accesul in obiectiv persoanelor aflate sub influenta bauturilor

alcoolice

- sa fie vigilent si s& pastreze secretul de serviciu daca, prin natura atributiilor, are
acces la asemenea date si informatii .

- sa cunoasca si sa respecte Regulamentul de Ordine Interioara ;

-sa poarte in timpul serviciului uniforma si insemnele societatii prestatoare a
serviciului de paza .

- sa respecte cu strictete prevederile legii 18/1996 ,

- sa execute intocmai dispozitiile sefilor ierarhici

- sa execute, in raport cu specificul obiectivului, bunurilor sau valorilor pazite, orice

alte sarcini care i-au fost incredintate potrivit planului de paza;

. MODURI DE ACTIUNE iN DIFERITE SITUATII-

1. La producerea unui incendiu inundatie sau calamitati naturale, agentii de paza
impreund cu personalul existent vor lua masuri pentru protejarea bunurilor si
persoanelor din obiectiv, vor localiza locul unde se petrece evenimentul se vor incerca
folosind (dupa caz) mijloacele din obiectiv (extinctoare hidrant, pompe de apa)
limitarea sau lichidarea acestuia.

2. Daca situatia o impune vor solicita sprijin (dupa caz Ambulanta, Pompieri,
lucratori de specialitate):

3. In situatia producerii unor calamitati naturale agentul de pazda ia masuri pentru
salvarea personalului expus efectelor acesteia si informeaza oportun conducerea
beneficiarului si dispeceratul societatii prestatoare a serviciului de pazd de asemenea
vor intari posturile de paza pentru a evita orice tentative de intrare frauduloasi in
obiectiv;

4. In situatia constatarii unor defectiuni la instalatiile electrice, sanitare etc, agentii
vor lua masuri de limitare a efectelor acestora si anuntarea oportuna a lucratorilor de
specialitate pentru remedierea defectiunilor descoperite si informarea celor interesati Si

a dispeceratului societatii prestatoare a serviciului de paza. Tn acest scop beneficiarul va



numi specialisti care vor fi solicitati In astfel de situatii si vor afisa un tabel cu aceste
persoane la intrarea in obiectiv.

5. Atac terorist - agentul de paza folosind mijloacele de aparare actioneaza pentru
retinerea teroristilor, concomitent cu solicitarea de sprijin a organelor de Politie si
raporteaza situatia dispeceratului societatii prestatoare a serviciului de paza caruiaii
solicita ajutorul pentru trimiterea echipei de interventie.

6. La incercarea de patrundere in obiectiv a unor persoane suspecte, agentii de paz
impreuna cu personalul existent actioneaza grupat, retin infractorii, anunta organulde
politie si informeaza dispeceratul societatii prestatoare a serviciului de paza ;

7. In situatia aparitiei unor grupuri turbulente in apropierea obiectivului, agentii din
dispozitiv vor lua masuri de blocare a intrarilor in obiectiv, informarea organului de
politie si dispeceratul societatii prestatoare a serviciului de paza, raportand numarul
acestora, interventiile probabile, ce mijloace de transport au, directiile de actiune

grupului, precum si alte date ce intereseaza organele de ordine.
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